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BIiRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK, VE TANIMLAR

Amac ve Kapsam

MADDE 1- Bu yonetmeligin amact Gaziantep Biiyiliksehir Belediyesi Mali Hizmetler
Dairesi Bagkanligi ve baghh sube miidirliiklerinin gorev, yetki ve sorumluluklarini
belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2- Bu yonetmelik, 5216 sayil1 Biiyliksehir Belediye Kanununun, 5393 sayili
Belediye Kanununun, 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununun, 6183 Sayili Amme
Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanunun ve 5018 sayili Kamu Mali Ydnetimi ve
Kontrol Kanununun ilgili hitkiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 3- Bu yonetmeligin uygulamasinda;

a) Belediye : Gaziantep Biiyliksehir Belediyesini,

b) Ust Yonetici : Gaziantep Biiyiiksehir Belediye Baskanmn,

¢) Daire Baskam : Gaziantep Biliyliksehir Belediyesi Mali Hizmetler Daire
Bagkanini,

d) Harcama Birimi : Biitceyle 6denek tahsis edilen her bir birimini,

e) Sube Miidiirii : Gaziantep Biiyiiksehir Belediyesi Mali Hizmetler Dairesi
Bagkanligina baglh sube miidiirlerini,

ifade eder.

Mali Hizmetler Dairesi Bagkanhg: Teskilat1

MADDE 4- Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligina bagli sube miidiirliikleri:
a) Strateji ve Blitce Sube Miidiirligi

b) Gelirler Sube Miidiirkigi

) Giderler Sube Mﬁdﬁrlﬁgﬁ
d) I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirligii

Mali Hizmetler Daire Bagkanlig1



IKiINCi BOLUM
GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

Mali Hizmetler Dairesi Baskanh@inin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 5- Mali Hizmetler Daire Bagskanlig1 agagidaki gorevlerin yerine
getirilmesinden sorumludur:

a) Idarenin stratejik plan ve performans programinmn hazirlanmasmi koordine etmek
ve sonuglarinin konsolide edilmesi ¢aligmalarmi yiiriitmek,

b) izleyen iki yilin biitge tahminlerini de igeren idare biitcesini, stratejik plan ve yillik
performans programma uygun olarak hazirlamak ve idare faaliyetlerinin bunlara
uygunlugunu izlemek ve degerlendirmek,

¢) Mevzuat1 uyarmca belirlenecek biitce ilke ve esaslar1 gercevesinde, ayrintili
harcama programi hazirlamak ve hizmet gereksinimleri dikkate almarak 6denegin
ilgili birimlere gonderilmesini saglamak,

d) Biitce kayitlarin1 tutmak, biitge uygulama sonuglarma iligkin verileri toplamak,
degerlendirmek ve biit¢e kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak,

e) Ilgili mevzuat1 cercevesinde idare gelirlerini tahakkuk ettirmek, gelir ve
alacaklarmin takip ve tahsil islemlerini yiiriitmek,

f) Genel biitce kapsami disinda kalan idarelerde muhasebe hizmetlerini yiirtitmek,

g) Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarin1 da esas alarak
idarenin faaliyet raporunu hazirlamak,

h) idarenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan tasinir ve tasinmazlara iliskin
icmal cetvellerini diizenlemek,

i) Idarenin yatrim programinmn hazirlanmasmi koordine etmek, uygulama
sonuglarini izlemek ve yillik yatirim degerlendirme raporunu hazirlamak,

j) [Idarenin, diger idareler nezdinde takibi gereken mali is ve islemlerini yiiriitmek ve
sonuglandirmak,

k) Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yoneticiye ve
harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danigmanlik yapmak,

1) On mali kontrol faaliyetini yiiriitmek,

m) i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarmm uygulanmasi ve gelistirilmesi
konularinda ¢alismalar yapmak,

n) Mali konularda iist yonetici tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Mali Hizmetler Dairesi Bagkan1 yukarida yazilan gérevleri yapmak ve yaptirmak ile yetkili ve
sorumludur.
Strateji ve Biitce Sube Miidiirliigii’niin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 6- Strateji ve Biitge Sube Midirligii asagidaki gorevlerin yerine
getirilmesinden sorumludur:

a) Belediyenin stratejik plan ve performans programinin hazirlanmasini koordine
etmek ve sonuclarinin konsolide edilmesi ¢alismalarini yiiriitmek,

Mali Hizmetler Daire Bagkanlig1



b)

©)
d)
e)

f)

g)

h)

D

Izleyen iki yilin biitce tahminlerini de igeren belediye biitgesini, stratejik plan ve
yillik performans programina uygun olarak hazirlamak ve belediye faaliyetlerinin
bunlara uygunlugunu izlemek ve degerlendirmek,

Ayrmtili harcama programi hazirlamak ve uygulamasini takip etmek,

Biitge uygulama sonuglarini raporlamak, sorunlar1 dnleyici ve etkililigi artirict
tedbirler tiretmek,

Biit¢e kayitlarini tutmak, biitce uygulama sonuglarina iligkin verileri toplamak,
degerlendirmek ve biit¢e kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak,

Biitce yili igerisinde 6denegi kalmayan veya yilsonuna kadar yetismeyecegi
kesinlesen harcama kalemlerine aktarma ile gerektigi hallerde ek biitge tekliflerini
hazirlamak,

Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarini da esas alarak
belediyenin faaliyet raporunu hazirlamak,

Belediyenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan taginir ve taginmazlara iligkin
icmal cetvellerini diizenlemek,

Belediyenin yatirim programinin hazirlanmasini koordine etmek, uygulama
sonuglarini izlemek ve yillik yatirim degerlendirme raporunu hazirlamak,

Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yoneticiye ve
harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danigmanlik yapmak.

Gelirler Sube Miidiirliigii’niin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 7- Gelirler Sube Midiirliigli asagidaki gorevlerin yerine getirilmesinden
sorumludur:

a)
b)

©)
d)

e)
f)

g)

Belediye gelirlerinin tarh, tahakkuk ve tahsil iglemlerini yapmak,

Gelirlerden terkin, ret ve iade iglemlerini yapmak,

Belediye gelirlerine yonelik kisi ve kuruluslar tarafindan yargi organlari nezdinde
yapilan itirazlara iligkin yazili ya da s6zIii savunmalara esas bilgi ve belgeleri yasal
stiresi igerisinde hazirlamak,

Yasal mevzuat ¢ercevesinde gelir arttiric, gider azaltici ve gelir kaybini dnleyici
politikalar gelistirmek ve tedbirler almak,

Gelir tarife cetvellerini hazirlamak,

Belediyemize ait taginmazlarm kiraya verilmesi, taginir ve taginmazlardan satigi
yapilanlarin veya kiraya verilenlerin bedellerini tahsil ve takip etmek,

Mali Hizmetler Daire Bagkani tarafindan mali konularda verilen diger gorevleri
yapmak.

Giderler Sube Miidiirliigii’niin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 8- Giderler Sube Miidiirliigli asagidaki gorevlerin yerine getirilmesinden
sorumludur:

a)
b)

©)

Tiim mali islemlerin kayitlarii yapmak ve bunlar1 raporlamak,

Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, kayitlarii tutmak,
saklanmak ve ilgililere vermek,

Belediye giderlerini 6denmek,

Mali Hizmetler Daire Bagkanlig1



d)
e)
g)
h)

i)
D

ic

Belediye personeline ve seg¢ilmis organlarmin {iyelerine 6denen maas, licret,
odenek, huzur hakki, yolluklar, hizmete iligkin egitim harcamalar1 ile diger
giderleri 6demek,

SGK alacaklarini yasal stiresi i¢inde 6demek,

Vergi beyannamelerini yasal siiresi i¢inde diizenlemek ve tahakkuk eden vergileri
yasal siiresi i¢inde 6demek,

Biitceye gore ayrilan kanuni paylar1 yasal siiresi i¢inde ilgili kurum ve kuruluglara
yatirmak,

I¢ ve dis borg ile kredileri takip etmek ve vadesinde 6demeleri yapmak,

Defter, kayit ve belgeleri muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak,

Mali Hizmetler Dairesi Baskani tarafindan mali konularda verilen diger gorevleri
yapmak.

Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii’niin Gorev, Yetki ve

Sorumluluklar:

MADDE 9- i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii asagidaki gorevlerin
yerine getirilmesinden sorumludur:

a)
b)

d)
e)

g)

h)
i)

Idarenin i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinm uygulanmasi ve
geligtirilmesi konularinda ¢alismalar yapmak,

Idarenin gelir, gider, varlik ve ylikiimliiliikklerine iliskin mali karar ve iglemlerinin;
idare biitcesi, biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, harcama programi,
finansman programi, merkezi yOnetim biitce kanunu ve diger mali mevzuat
hiikkiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde
kullanilmas1 yonlerinden kontroliinii yapmak,

Idare harcama birimlerinin kanunlara ve diger diizenlemelere uygun olarak faaliyet
gostermesi konusunda danigmanlik yapmak,

Idare harcama birimlerinde uygulanacak i¢ kontrole iliskin standartlar hazirlamak,
Amaglar ile sonuglar arasindaki farkliligi giderici ve etkililigi artirict tedbirler
Onermek,

Mali konularla ilgili mevzuatin uygulanmas: konusunda iist yoneticiye, harcama
yetkililerine ve Mali Hizmetler Dairesi Baskanina gerekli bilgileri saglamak ve
danismanlik yapmak,

Idarenin harcama birimlerinde tereddiit olusturan mali karar ve islemler hakkinda
goriis bildirmek,

On mali kontrol faaliyetlerini ytiriitmek,

Ust yonetici tarafindan gerekli goriilmesi halinde mali konulardaki diizenleme ve
kararlarin idare harcama birimlerince uygulanmasi hususunda aciklik getirici ve
yonlendirici yazil bilgilendirmeler yapmak.

~_ UCcONCU BOLUM
SEFIN GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

MADDE 10- Daire baskanligina bagli sube miidiirliklerinde gorevli sefler,
basinda bulundugu biiroda yapilan tiim is ve islemlerin mevzuata uygun olarak tam ve

zamaninda

yapilmasidan/yaptirilmasindan ilgili sube miidiirii ve daire baskanma karsi

sorumludur. Amirleri tarafindan verilen diger gorevlerin de ifasini saglarlar.

Mali Hizmetler Daire Bagkanlig1



MEMUR VE iSCi PERSONEL

MADDE 11- Daire baskanhiginca yapilan gorev boliimii c¢ercevesinde bagli
bulunduklar1 sube miidiirii ve seflerin verdigi tiim gorevleri tam ve zamaninda yaparlar.
Calisma diizenine uygun olarak is ve islemlerin etkin ve verimli bir sekilde yapilmasi ile
gorev geregi kendisine zimmetlenen tasmirlarin 6zenle kullanilmasi ve muhafazasindan
sorumludurlar.

DORDUNCU BOLUM
MALI HIZMETLER DAIRE BASKANLIGI CALISMA DUZENI

Cahsma Diizeni
MADDE 12- Dairede gorevli tiim personel;

a) Biriminde yiiriitiilen ig ve islemler hakkindaki bilgileri izinsiz olarak kurum disina
veremezler.

b) Hicbir fark gézetmeden her vatandasa esit ve adil muamele yaparlar.

¢) Gorevleri ile ilgili, dogrudan dogruya veya dolayli olarak, hi¢ kimsenin hizmet,
ikram ve hediyelerini kabul edemez ve bunlarla aligveriste bulunamazlar. Bu gibi kimselerden
bor¢ para alamayacaklar1 gibi bor¢ da veremezler.

d) Meclis, enclimen ve bagkanlik yazilar1 ve eki dosyalardaki bilgileri agiga vuramaz
ve yetkililer disinda kimseye bilgi veremezler.

e) Mesai bitiminde masa iizerindeki evraki dolap ve ¢gekmecelere koyar ve kilitlerler.

f) Her tiirli malzeme ve evrakin muhafazasi ile sahsen sorumlu olan personel,
muhtelif sebepler ile gorevinden ayrilmasi halinde, bunlar1 birimdeki gorevliye yazili bir
tutanak ile devir ederler.

Bilgi Verme Yasag1

MADDE 13- Birimlerin evrak ve dosya memurlar1 gizli olmasa bile evrak ve islemin
sonucuna ait bilgi veremezler ve agiklamada bulunamazlar. Bilgi alacak kisiler, bilgileri daire
baskani, sube miidiirii veya yetki verilen gorevliden alirlar. Bu kurallara aykir1 davranan
personel hakkinda kanuni islem yapilir.

BESINCI BOLUM
DIiGER HUKUMLER

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar

Madde 14- s bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

Mali Hizmetler Daire Bagkanlig1



Yonerge

Madde 15- Bu yonetmelik hiikiimlerinin uygulanmasina ve dairenin yiriittiigi
gorevlerin ayrintilarma iliskin olarak yonergeler ¢ikarmaya iist yonetim yetkilidir.

Yirirlik

Madde 16- Bu yonetmelik Gaziantep Biiyiiksehir Belediye Meclis kararmin
kesinlesmesiyle yiirlirliige girer.

Yiiriitme

Madde 17- Bu yonetmelik hiikiimlerini Gaziantep Biiyliksehir Belediye Bagkani
yiiriitiir.

Gaziantep Biiyiiksehir Belediye Meclisinin
«eee /..../2011 tarih ve .... sayih karan ile
kabul edilmistir.

Mali Hizmetler Daire Bagkanlig1



